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ㅢޣᶗ  䍘᭵⾞ᦤⲺ〃㊱φ 

δжεɅ⊕㤅ⴷ䶔い᭬ޛж㡢㕪ⅴҜɆȾ䘸⭞ӄᢝ᭬Ƚᢝ⌋ঋ

փ䙐䗽䶔い᭬ޛᖷ᭬㇗⨼ؗᚥ㌱㔕ԛ⴪㕪䍘᭵ᯯᕅ᭬਌䶔い᭬ޛ

ᡌሼ⴪᧛᭬਌Ⲻ䶔い᭬ޛ䳼ѣ≽㕪䍘᭵Ⱦ 

δӂεɅ⊕㤅ⴷ䶔い᭬ޛ㔕ж⾞ᦤɆȾ䘸⭞ӄ᭬਌㔅⢟ԭㅿѱ

㇗䜞䰞᢯߼ᡌ༽ṾⲺ㺂᭵Ӂѐᙝ᭬䍯θѱ㾷ऻᤢ਺㊱ᆜ⭕ᆜ䍯Ƚ

օᇵ䍯Ƚ㘹䈋ᣛ੃䍯Ƚᆜ࠼䍯ㅿ䶔い᭬ޛȾ 

δпεɅ⊕㤅ⴷ㺂᭵Ӂѐঋփ䍺䠇ᖶᶛ㔉㇍⾞ᦤɆȾѱ㾷䘸⭞

ӄԛс㔅⎄ѐࣗφ 

1.ᆜṗᲸ᭬ⅴ亯Ⱦ⭧ᆜṗᲸᰬ᭬਌θ൞㔅⎄⍱ࣞ㔉ᶕ੄䴶䘶

䘎৕ԎⅴঋփᡌѠӰθуᶺᡆᵢঋփ᭬ޛⲺⅴ亯θྸᣲ䠇Ƚᇐ䠇Ƚ

ؓ䇷䠇਀ެԌᲸᰬ᭬਌Ⲻ਺〃ⅴ亯ㅿȾ 

2.ᆜṗԙ᭬ⅴ亯Ⱦ⭧ᆜṗԙѰ᭬਌θ൞㔅⎄⍱ࣞ㔉ᶕ੄䴶Ԏ

㔏ެԌ᭬ⅴঋփᡌѠӰθуᶺᡆᵢঋփ᭬ޛⲺⅴ亯θྸԙ᭬ཝᆜ

⭕ॱؓ䍯ㅿȾ 

3.㺂᭵Ӂѐঋփ޻䜞ҁ䰪ȽঋփфѠӰҁ䰪ਇ⭕ⲺެԌ䍺䠇

ᖶᶛъуᶺᡆᵢঋփ᭬ޛⲺⅴ亯Ⱦ 

4. ਌ᗍ䶔ളᓉ䳼ѣ᭥ԎᶛⓆⲺ䍘᭵ᙝ䍺䠇θᲸਥੇԎⅴঋ

փᔶޭ䍺䠇ᖶᶛ㔉㇍⾞ᦤȾ 

ㅢйᶗ  いࣗਇ⾞Ⲻ〃㊱: 

Ʌ⊕㤅໔ٲいᲤ䙐ਇ⾞Ɇૂ Ʌ⊕㤅໔ٲいщ⭞ਇ⾞Ɇњ〃ਇ⾞Ⱦ

䘸⭞ӄ〇⹊䈴从਀ެԌい⌋㿺ᇐ䴶㾷ᔶޭいࣗਇ⾞Ⲻ㔅⎄㺂ѰȾ 

ㅢпㄖ ⾞ᦤⲺֵ⭞ૂ㇗⨼ 



ㅢޡᶗ  䍘ࣗ༺㔕жᔰ㄁⾞ᦤ亼⭞ⲱ䇦࡬ᓜθ䇴㖤⾞ᦤⲱ䇦

㉵θⲱ䇦⾞ᦤⲺ亼䍣Ƚਇ࠰Ƚ㔉ᆎȽഔ᭬਀Ṯ䬶ㅿ᛻߫Ⱦ⾞ᦤֵ

⭞䜞䰞᤽ᇐщӰ䍕䍙ᵢ䜞䰞Ⲻ⾞ᦤ亼⭞ȽᔶޭȽ㕪䬶ㅿᐛ֒Ⱦ 

ㅢғᶗ  䍘ࣗ༺޻਺〇㤛ഖᐛ֒䴶㾷θ䴶㾷ᨆࢃ亼⭞⾞ᦤθ

亱ມߏɅ⾞ᦤ亼⭞⭩亼㺞Ɇθ޻ᇯऻᤢφ亼⭞ӰȽ⾞ᦤ人䇗㕪䬶

ᰬ䰪Ƚ⾞ᦤ㊱ࡡȽᔶᦤᮦ䠅Ƚ⾞ᦤ޻ᇯㅿθ⭧䍘ࣗ༺༺䮵ᇗ᢯੄

ࣔ⨼⴮ީᢁ㔣Ⱦ 

ㅢॷᶗ  ᆜṗԱ֋ঋփૂѠӰуᗍ᫻㠠䖢ٕȽ䖢䇟Ƚԙᔶ⾞

ᦤχуᗍ᣼ᔶֵ⭞⾞ᦤχуᗍ᫻㠠ᢟཝ⾞ᦤⲺֵ⭞㤹പȾ 

ㅢॷжᶗ  ᆜṗ਌ᗍⲺ਺亯᭬ޛȽ䍺䠇ᖶᶛൽ䴶᤿➝㿺ᇐ⭞

䙊ᔶޭр䘦⴮ᓊⲺ⾞ᦤθ⴮ӈуᗍѨ⭞θуᗍ⭞䍘᭵⾞ᦤ᭬਌㔅

㩛ᵃࣗᙝ᭬䍯Ⱦ 

ㅢॷӂᶗ  ᔶ⾞ᰬᓊᖉ᤿➝⾞ᦤਭ⸷亰ᓅມᔶȽᇂ᮪ມߏ㕪

ⅴঋփȽᔶ⾞ᰛᵕȽᔶ⾞ӰȽ亯ⴤ੃〦Ƚᮦ䠅Ƚ䠇仓ㅿؗᚥȾ֒

ᓕⲺ⾞ᦤ਺㚊ᗻ亱ؓ⮏ᇂ᮪θᒬ൞⾞ᦤ਺㚊⅗ࣖⴌ֒ᓕㄖᡌᢁᐛ

⌞᱄ć֒ᓕĈᆍṭȾ 

ㅢॷпᶗ  䍘ࣗ༺޻਺〇ᇚ⾞ᦤ亼⭞੄θᓊ൞пѠᴾࣔ޻⨼

⾞ᦤ㕪䬶ᢁ㔣ȾӚഔ⾞ᦤࠣ䇷ᓊມߏɅ⾞ᦤ㕪䬶ঋɆθ޻ᇯऻᤢφ

⾞ᦤ੃〦Ƚ亼⭞ᮦ䠅Ƚ㕪䬶ᮦ䠅Ƚ㕪䬶⾞ᦤ䎭↘ਭ⸷Ƚ⾞ᦤ֒ᓕ

ᮦ䠅Ƚ֒ᓕ⾞ਭȽ⾞ᦤ㕪ⅴ䠇仓Ƚᔶ⾞ӰȽᵢᵕ⾞ᦤ㔉ᆎᮦㅿ਀

㔅ࣔӰㆴᆍȾ 

ᖉᒪ亼⭞Ⲻ⾞ᦤθᰖ䇰ᱥੜ⭞ᇂθ䜳ᗻ亱൞ᖉᒪॷӂᴾпॷ

жᰛҁࡦࢃ䍘ࣗ༺⾞ᦤ䍕䍙Ӱ༺ࣔ⨼㕪䬶ᡌ㔣亼⭞ᢁ㔣Ⱦ 

ㅢॷ഑ᶗ ⾞ᦤֵ⭞䜞䰞⭧ӄ㇗⨼у஺θਇ⭕јཧ⾞ᦤⲺθ

ᓊᖉ਀ᰬḛ᱄৕ഖθᒬԛҜ䶘ᖘᕅੇ䍘ࣗ༺ᣛ઀θјཧ⾞ᦤⲺ䜞



䰞㾷൞᤽ᇐⲺ჈։ޢ઀༦᱄֒ᓕȾ 

ㅢ഑ㄖ ⾞ᦤⲺ人ᔶ 

ㅢॷӊᶗ  人ᔶ⾞ᦤ㊱ශऻᤢφ䍘᭵⾞ᦤȽいࣗਇ⾞Ⱦ人ᔶ

⾞ᦤ䴶ṯᦤ㊱ශມߏ⴮ᓊⲺɅ人ᔶ⾞ᦤ⺤䇚ҜɆθ⌞᱄ਾ֒ঋփ

੃〦Ƚᔶ⾞޻ᇯȽᔶ⾞䠇仓Ƚ⾞ᦤᵕ䲆θྸ人ᔶいࣗਇ⾞θ䘎䴶

ᨆבਾ֒ঋփ㔕ж⽴Րؗ⭞ԙ⸷δᡌঋփいਭεȽ൦൶Ƚ⭫䈓Ƚ

ᔶᡭ䬬㺂਀䍜ਭㅿ޻ᇯθ⭧亯ⴤ䍕䍙ӰȽ㔅ࣔӰㆴ੃θ䍘ࣗ༺ᇗ

Ṯ੄ᔶޭ⾞ᦤȾ 

ㅢॷޣᶗ  人ᔶ⾞ᦤ੄θ亯ⴤ䍕䍙ӰȽ㔅ࣔӰᗻ亱⶙׹ਾ֒

ᯯሼⅴ亯਀ᰬȽ䏩仓≽ޛᡇṗ䬬㺂䍜ᡭχྸਾ֒ᯯഖ᭻у㜳ሼⅴ

亯਀ᰬ≽ޛᡇṗ䬬㺂䍜ᡭⲺθᓊ㾷≸ਾ֒ᯯ䘶ഔ人ᔶ⾞ᦤθᒬӚ

ഔ䍘ࣗ༺θ⌞䬶֒ᓕχྸу㜳䏩仓ࡦ䍜Ⲻθᓊሼ৕人ᔶ⾞ᦤ䘶ഔ

䍘ࣗ༺θ᤿ᇔ䱻ࡦ䍜䠇仓䠃᯦㔏ሯᯯᔶޭ⾞ᦤȾ 

ㅢॷйᶗ  ࣔ⨼人ᔶ⾞ᦤ੄䍺䠇ࡦ䍜ᵕ䲆ж㡢ѰжѠᴾθྸ

ᴿ⢯⇀᛻߫θ亱൞Ʌ人ᔶ⾞ᦤ⺤䇚ҜɆѣ⌞᱄θሯ䎻䗽ᵕ䲆Ƚⅴ

亯ԃᵠ䖢ޛᆜṗ䍜ᡭᡌᵠ᭬ഔ人ᔶ⾞ᦤθ᤿➝ᵢࣔ⌋ㅢॷғᶗᡌ

いࣗᵰީਇ⾞㇗⨼ࣔ⌋༺㖐ᶗׁᢝ㺂Ⱦ 

   ㅢӊㄖ ⴇ⶙ȽỶḛ਀䘓㿺༺⨼ 

ㅢॷޡᶗ  



δжεᵠ㔅᢯߼θ᫻㠠দֵૂ࡭⭞⾞ᦤⲺ; 

δӂεՠ䙖਎䙖⾞ᦤ᭬਌ⅴ亯Ⲻ; 

δпε᫻㠠䖢ٕȽ䖢䇟ȽԙᔶȽҦঌȽ䬶⇷Ƚ⎸᭯Ƚ䘓㿺䘓

⌋Ƚ䎻㤹പֵ⭞⾞ᦤⲺ; 

δ഑ε᫻㠠䬶⇷⾞ᦤᡌᆎṯⲺχ 

δӊεу਀ᰬӚⅴθᡠ⮏Ƚආ᭬ආ᭥ᆜṗ᭬ޛȽ⿷䇴ćቅ䠇

ᓉĈⲺ; 

δޣε㇗⨼у஺䙖ᡆ⾞ᦤᴿјཧȽ⇷ᦕȽ㻡ⴍⲺχ 

δйεᤈ㔓᧛਍ᴿީ䜞䰞ⴇ⶙㇗⨼ᡌу᤿㿺ᇐᨆבᴿީ䍺ᯏ

Ⲻχ 

δޡεެԌ䘓ਃ㿺ᇐⲺȾ 

ㅢޣㄖ 䱺ࡏ 

  ㅢӂॷᶗ  ᵢࣔ⌋ᵠታӁᇒθᢝ㺂ളᇬᴿީ⌋ᗁ⌋㿺θޭ ։

ᶗⅴ⭧䍘ࣗ༺䍕䍙䀙䠀Ⱦ 

ㅢӂॷжᶗ  ᵢࣔ⌋㠠ޢᐹҁᰛ䎭ᢝ㺂Ⱦ 

䱺Ԭ 1φɅ⾞ᦤ亼⭞⭩亼㺞Ɇ 

䱺Ԭ 2φɅ⾞ᦤ㕪䬶ঋɆ 

䱺Ԭ 3φɅ人ᔶ⾞ᦤ⺤䇚ҜɆ 

 

 

 

 



䱺Ԭ 1 

票据领用申请表 

                                  ᒪ    ᴾ    ᰛ 

亼⭞䜞䰞  亼⭞Ӱ  

㚊㌱⭫䈓  ⾞ᦤ人䇗㕪䬶ᰬ䰪  

⾞ᦤ㊱ࡡ  亼⭞ᮦ䠅  

⾞ᦤ亼⭞Ӂ⭧φ 

 

 

 

 

 

⭩䈭䜞䰞䍕䍙Ӱㆴᆍφ 

 

 

        δ⭩䈭䜞䰞ⴌㄖε 

 

ᒪ   ᴾ   ᰛ 

               

䍘ࣗ༺ᇗṮᝅ㿷φ 

 

 

δⴌㄖε 

 

ᒪ    ᴾ    ᰛ 

             





 

䱺Ԭ3ι1 



 

δ⊕㤅ⴷ䶔い᭬ޛж㡢㕪ⅴҜȽ⊕㤅ⴷ䶔い᭬ޛ㔕ж⾞ᦤȽ⊕㤅ⴷ㺂᭵Ӂ

ѐঋփ䍺䠇ᖶᶛ㔉㇍⾞ᦤε 

ഖᐛ֒䴶≸θᡇ⭩䈭人ᔶδ䶔い᭬ޛж㡢㕪ⅴҜȽ䶔い᭬ޛ⾞ᦤȽ㺂

᭵Ӂѐঋփ䍺䠇ᖶᶛ㔉㇍⾞ᦤε༯ԳθѰؓ䇷ᆜṗ࡟ⴀу਍ᦕཧθᡇ⺤䇚

ྸсφ 

жȽ人ᔶ____ϫϫϫϫϫϫ⾞ᦤⲺޭ։޻ᇯφ 

ਾ֒ঋփ੃〦φ______ϫϫϫϫϫϫϫϫϫϫϫϫϫϫϫϫϫϫϫϫ 

亯ⴤ੃〦δᔶ⾞޻ᇯεφϫϫϫϫϫϫϫϫϫϫϫϫϫϫϫϫϫϫϫ 

亯ⴤ䠇仓φϫϫϫϫϫϫϫϫϫϫϫϫϫϫϫϫϫϫϫϫϫϫϫϫϫ 

䍺䠇ᙝ䍞φ䶔ളᓉ䳼ѣ᭥ԎᶛⓆⲺ䍘᭵ᙝ䍺䠇 

⾞ᦤᵕ䲆φϫϫϫϫϫϫϫϫδࣔ⨼人ᔶ䍺䠇ᖶᶛ㔉㇍⾞ᦤ੄䍺䠇ࡦ䍜ᵕ

䲆ж㡢ѰжѠᴾθྸᴿ⢯⇀᛻߫亱⌞᱄ε 

ӂȽ人ᔶ䍺䠇ᖶᶛ㔉㇍⾞ᦤ੄θᡇؓ䇷⶙׹ਾ֒ᯯሼⅴ亯਀ᰬȽ䏩仓

ᡇṗ䬬㺂䍜ᡭⲺθޛ≼ᡇṗ䬬㺂䍜ᡭχྸਾ֒ᯯഖ᭻у㜳ሼⅴ亯਀ᰬޛ≼


