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南 京 城 市 职 业 学 院 
南京市广播电视大学 

宁城职院〔2017〕37号 
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南京城市职业学院（南京市广播电视大学） 
财务内部控制制度（试行） 

ㅢжㄖ ᙱࡏ 

ㅢжᶗ ѰҼ䘑ж↛ᨆ儎ᆜṗ䍘ࣗ㇗⨼≪ᒩθ㿺㤹䍘ࣗ䜞

ᔰ䇴θṯᦤ䍘᭵䜞Ʌ㺂᭵Ӂѐঋփθࣖᕰᓿ᭵伄䲟䱨ᵰ

䜞㿺㤹δ䈋㺂εɆδ䍘Րɏ2012ɐ21 ਭεૂ 䍘᭵䜞Ƚᮏ㛨䜞Ʌ儎

ㅿᆜṗ䍘ࣗᓜɆδ䍘ᮏɏ2012ɐ488 ਭεȽɅᮏ㛨䜞ኔ儎ṗ㔅⎄

⍱ࣞ䜞δ䈋㺂εɆδᮏ䍘ɏ2016ɐ2 ਭεㅿᴿީᮽԬθ

㔉ਾᆜṗᇔ䱻߫θᇐᵢᓜȾ 

ㅢӂᶗ 䜞ᓜⲺⴤḽ 

δжεؓ䇷ളᇬ⌋ᗁ⌋㿺ᆜṗ䜞㿺ㄖᓜⲺ䍥ᖱᢝ㺂Ⱦ 

δӂεؓ䇷ᆜṗ䍘ࣗ⍱ࣞਾ⌋ਾ㿺θ䍺䠇Ƚ䍺ӝᆿֵૂޞ⭞ᴿ

᭾Ƚ䍘ࣗؗᚥⵕᇔᇂ᮪Ⱦ 

δпεᴿ᭾䱨㤹䍘ࣗ㡔ᕀૂ人䱨㞆䍛θᰬਇ⧦伄䲟ᒬ伄

䲟θᨆ儎ᵃࣗ᭾⦽ૂ䍘᭵䍺䠇㔟᭾Ⱦ 

ㅢпᶗ 䜞ᓜⲺะᵢࡏ 

δжεޞ䶘ᙝࡏφ䍥サᆜṗ䍘ࣗ⍱ࣞⲺߩㆌȽᢝ㺂ૂⴇޞ

䗽ぁθᇔ⧦ሯᆜṗ䍘ࣗ⍱ࣞⲺޞ䶘Ⱦ 

δӂε䠃㾷ᙝࡏφሯᆜṗ䠃㾷㔅⎄⍱ࣞૂ㔅⎄⍱ࣞⲺ䠃ཝ伄

䲟Ҿԛީ⌞Ⱦ 

δпε㺗ᙝࡏφඐᤷуᇯውփӈ࠼⿱θуੂᵰᶺૂው

փҁ䰪ᵹ䍙࠼᱄Ƚӈ㓜ȽӈⴇȾ 

δε䘸ᓊᙝࡏφㅜਾളᇬᴿީ㿺ᇐૂᆜṗⲺᇔ䱻߫θᒬ

䳅ཌ䜞⧥ູⲺौȽᆜṗ㔅⎄⍱ࣞⲺ䈹᮪ૂ㇗⨼㾷≸Ⲻᨆ儎θ

уᯣؤ䇘ૂᇂȾ 
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ṗ䮵ሯᵢঋփ䜞ᓜᔰૂᇔ᯳䍕䍙θޭ։ᐛ֒⭧ᆜṗ

䍘ࣗȽ䍺ӝȽ㓠Ỷㅿ䜞䰞䍕䍙ᇔ᯳Ⱦ 

ㅢᶗ 䜞Ⲻᯯ⌋φуᇯውփӈ࠼⿱Ƚ䜞ᦾᵹᇗ

Ƚᖈਙ㇗⨼Ƚ人㇍Ƚ䍘ӝؓᣚȽՐ䇗Ƚঋᦤ

Ƚؗᚥ䜞ޢᔶㅿȾ 

ㅢӊᶗ 
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ᴿᓅȽᴿ᭾ᢝ㺂Ⱦ䍘ࣗ䜞䰞ሯ人㇍ᢝ㺂ޞ䗽ぁᇔ㺂ⴇȽθ

ᇐᵕᡌуᇐᵕሯঋփ人㇍ᢝ㺂߫䘑㺂ỶḛȽ᷆࠼θᒬṯᦤ人

㇍᭥࠰㔟᭾䇺ԭ㇗⨼ࣔ⌋θሯީ亯ⴤᇔ᯳㔟᭾䇺ԭθᨆ儎人㇍

ᢝ㺂Ⲻᴿ᭾ᙝȾ 

ㅢॷӊᶗ ᆜṗ㿺ᇐᇂᡆᒪᓜߩ㇍ᣛⲺ㕌рᣛᐛ֒θ
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ㅢӂॷޣᶗ ṯᦤ⧦䠇㇗⨼ᶗׁȽളᓉ䳼ѣ᭥Ԏᓜ ɅૂӢ

ᐸᒵ⭫㿼ཝᆜࣗޢগ㇗⨼ࣔ⌋Ɇㅿީ㿺ᇐࣔ⨼㔉㇍ѐࣗθሯ

ӄᓜ㿺ᇐᗻ亱ֵ⭞ࣗޢগ㔉㇍Ⲻ㔅⎄Ӂ亯θ亱ֵ⭞ࣗޢগ㔉

㇍θੜࡏθ䍘ࣗᴿᵹуҾ⨼ȾሯㅜਾެԌ᭥ԎᶗԬⲺθԛ䍘᭵

᭥ԎȽ䬬㺂䖢䍜ㅿѰ亰ᓅᧈࡍ᭥ԎȾ 

ㅢӂॷйᶗ ⧦䠇ᓉᆎᇔ㺂䲆仓㇗⨼θ䎻䗽䲆仓䜞࠼ᗻ亱ᖉᰛ

䘷ᆎ䬬㺂θ⧦䠇࠰㓩уᗍආ᭬ආ᭥θ⧦䠇㾷ࡦڐᰛᴾ㔉θуᗍ

ԛⲳᶗᣫᓉȾ 

ㅢӂॷޡᶗ 
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ㅢпॷӂᶗ Ր䇗䍜㉵ⲱ䇦ԛ㔅䗽ᇗṮⲺՐ䇗ࠣ䇷Ѱדᦤθڐ

䶘Ƚ䘔㔣൦䇦ᖋૂਃ᱖ᆜṗⲺ㔅⎄⍱ࣞȾ〇ᇚ䍕䍙ӰሯՐ䇗ޞࡦ

ࠣ䇷ȽՐ䇗䍜㉵Ր䇗ᣛ㺞䘑㺂ޞ䶘Ỷḛθᰬਇ⧦䍜ࣗ༺⨼ѣ
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㔅䍘ࣗ䍕䍙Ӱᡌ࠼㇗༺亼ሲᇗṮੂᝅᯯਥᇔ᯳Ⱦᴪ᭯ᰬфީ

〇ᇚ䍕䍙Ӱж䎭ᇂᡆθᒬᖘᡆҜ䶘䇦ᖋθㆴᆍᆎẙȾ 

ㅢޡㄖ Ր䇗ẙṾ 

ㅢॷᶗ 䍘ࣗ䜞䰞䇴㖤щ㚂ᡌ㚂Ր䇗ẙṾ㇗⨼ውփȾ

➝䍘᭵䜞ȽളᇬẙṾቶɅՐ䇗ẙṾ㇗⨼ࣔ⌋ɆδѣӰ≇ާૂള䍘

᭵䜞ȽളᇬẙṾቶԚㅢ 79
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ᡌ䍘ࣗ䜞䰞࠼㇗亼ሲᇗੂᝅᯯਥٕ䰻θḛ䰻Ր䇗ẙṾ亱њӰԛ

рθᒬ㾷≸ⲱ䇦ٕ䰻ᇯȾྸ䴶གྷθ㔅䍘ࣗ䍕䍙Ӱθᯯ

ਥགྷȾ 

ㅢॷޡᶗ Ր䇗Ӱ䈹ᦘውփ亱ࣔ⨼Ր䇗ẙṾ䍺ᯏⲺӚ

ᢁ㔣θӚӰȽⴇӚӰ൞ӚঋрㆴᆍȾ 

ㅢғㄖ 䜞Ỷḛૂᜟ༺ 

ㅢॷғᶗ ᇔ᯳䜞ᣛᓜθ䎻࠰ᵢውփᵹ䲆Ƚ䠃ཝ

Ⲻ㔅⎄ѐࣗਇ⧦Ⲻ䰤从θውփ䍙ԱӰ亱ੇр㓝亼ሲ≽ᣛ䈭⽰θ

㧭ᗍᦾᵹᯯਥᢝ㺂θуᗍ䎻䏀ᇗᵹ䲆㠠༺⨼Ⱦ 

ㅢӊॷᶗ 〇ᇚ䍕䍙Ӱሯᵢ〇ᇚѐࣗᆎ൞Ⲻ伄䲟⛯ᇐᵕᡌу

ᇐᵕỶḛθਇ⧦䰤从ੇ䍘ࣗ䜞䰞䍕䍙Ӱᡌ࠼㇗亼ሲᣛȾ䠃

ཝ䰤从䙆㓝ੇр㓝亼ሲ≽ᣛθੂ ᰬθሯਇ⧦Ⲻ䰤从䘑㺂᮪᭯Ⱦ 

ㅢӊॷжᶗ 䍘ࣗ䜞䰞∅ᆜᵕᵡᡌᒪᵡሯ䍘ࣗᐛ֒ᆎ൞Ⲻѱ

㾷伄䲟⛯䘑㺂ỶḛθᒬሯỶḛѣਇ⧦Ⲻ䰤从ީӰᡌ䜞䰞䙐ᣛθ
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щ亯ⴇૂỶḛθሯⴇỶḛ䗽ぁѣਇ⧦Ⲻ䍘ࣗ䜞ѣⲺ㮺

ᕧ⧥㢸θᰬ䟽᧠᯳θࣖԛ㓖↙ૂᇂȾ 

ㅢӊॷӊᶗ ሯ൞ⴇૂỶḛѣਇ⧦Ⲻ䘓⌋䘓㓠䰤从θީ

⌋㿺༺⨼Ⱦ 

ㅢॷжㄖ 䱺ࡏ 

ㅢӊॷޣᶗ ᵢᓜ⭧䍘ࣗ༺δ䍺ӝ㇗⨼༺Ƚ䟽䍣㇗⨼ѣᗹε

䍕䍙䀙䠀θᆜṗ䜞䰞ᡌ㔅⎄ᇔ։ᓊ䚫➝ᢝ㺂Ⱦ 

    ㅢӊॷйᶗ ᵢᓜԄਇᐹҁᰛ䎭ᢝ㺂Ⱦ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ӣคᐸ㚂ѐᆜ䲘ސ᭵ࣔޢᇚ            2017 ᒪ 9 ᴾ 30 ᰛদਇ 

 


